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1. MUC PiCH

Thu tuc quy trinh nay duoc xiy dung, thuc hién, duy tri dé hudng dan thyuc hién
viéc vién chtrc, lao dong dé nghi nghi lam viéc dé hudng ché do 6m dau, thai san va
gidi quyét cho vién chuc, lao dong duoc nghi 1am viéc d€ hudng ché do 6m dau, thai
san.

2. PHAM VI AP DUNG

Thu tuc quy trinh nay dugc ap dung dbi voi tat ca vién chic, lao dong co trong
danh sach tra luong hang thang cua Truong Pai hoc Ha Long.
3. PINH NGHIA VA VIET TAT
3. 1. Pinh nghia:

Nghi lam viéc do bi 6m dau, thai san trong Thu tyc quy trinh nay dugc hiéu 1a
nghi 1am viéc, Nha truong khong tra luong ddi voi nhirg ngay nghi 6m dau, thai san
va Co quan bao hiém x3 hoi thuc hién chi tra ché d6 6m dau, thai san.

3.2. Viét tit: i )
TCHC T6 churc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché
VCLD Vién chtrc, lao dong.
4.NOI DUNG QUY TRINH
4.1 | Piéu kién thue hién Thi tuc
Khong.
4.2 | Thanh phin ho so Bin chinh | Bin sao

Pon dé nghi nghi viéc dé huong ché do dm dau, thai san

theo mau M06.20.01 X

4.3 | S6 lwong ho so

01 ba.

4.4 | Thoi gian xr i

02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du thii tuc ho so hop 1¢.

4.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Noi tiép nhan: Phong TCHC.
Noi tra két qua: B phan van thu, dong thoi gui trén phan mém QLVB

4.6 | Lé phi

Khong.

4.7 | Quy trinh xir li cong viéc

Trach Thoi Biéu mau/

T Trinh ty nhiém gian Két qua
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Bl R . . | Nhanvién | Gio HC Theo muc 4.2
YCLD nop hq so tai B0 phan tiép nhan
tiép nhan/tra ho so.
Néu ho6 so di va hop 18 thi 1ap
Phiéu hen, chuyén sang B2 M06.20.02
Néu hd so thié’u, hodc khong
h(gp 1€ thi 1ap Phiéu hudéng dan M06.20.03
b6 sung.
B2 Chuyén | 1/2 ngay
Tham dinh hd so: vién Phong
- Néu ho so dap ung yéu cau: TCHC
(1) Dy thao Quyét dinh nghi M06.20.05
viée dé huong ché d6 é6m dau,
thai san;
(2) Trinh lanh dao Phong,
chuyén sang B3. Chuyén MO06.20.06
- Neu ho so khong dap tmg yéu | vién, lanh
cau thi lap ph1eu tir chdi khong | dao Phong
giai quyét hd so, chuyén lai Bl TCHC M06.20.04
B3 | Kiém tra phiéu trinh va ho so: Lanhdao | 1 ngay M06.20.05
- Néu dong y thi ki nhay, | Phong
chuyén sang B4; TCHC
- Néu khong dong y thi ghi
phleu va tra vé B2. M06.20.04
Kiém tra phiéu trinh va ho so:
- Néu dong y: Ki duyét Quyét M06.20.05
dinh Quyét dinh nghi viéc dé
B4 | hudéng ché d6 6m dau, thai san,
chuyén sang BS.
- Néu khong dong y thi ghi M06.20.04
phiéu va tra vé B3.
s LA Chuyén
B5 %L%rlietlgéui;ao & theo di vién Phong | Gio HC M06.20.07
5% ' TCHC
4.8 | Co s6 phap li
- B0 luat Lao dong 2019;
- Luat Bao hiém x4 hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014.

5. BIEU MAU
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TT M3 hiéu Tén biéu miu
1 M06.20.01 | Pon dé nghi nghi viéc dé huong ché d6 6m dau, thai san
2 M06.20.02 | Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
3 M06.20.03 | Phiéu hudng din bo sung, hoan thién ho so
4 M06.20.04 | Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so
5 M06.20.05 | Quyét dinh nghi viéc dé huong ché d6 6m dau, thai san
6 M06.20.06 | Phiéu theo ddi két qua giai quyét
/ M06.20.07 | S theo dai két qua xu i
6. HO SO LUU
T ‘ Tén tai li€u ’ Noi luu Thaoi gian luu
1 f}on de ngh% nghl viéc dé hudng ché do Phong TCHC 2 nim
om dau, thai san
9 Quy¢t dinh pghi viéc dé huong ché do Phong TCHC 7 nim
om dau, thai san
3 Phiéu trinh (Phiéu theo ddi ket qua giai Phong TCHC 2 nim
quyét)
4 | S theo ddi két qua xir li Phong TCHC 2 nam




