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BANG THEO DOI NHUNG THAY DOI

TT | Linsiradéi | Trang Noi dung thay déi Ngay thay doi
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Ho va tén | DPdng Thi Quyén Pd Hiru Quang Phan Thi Hué

Ky tén
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1. MUC PiCH

Thu tuc quy trinh ndy duoc xdy dung, thuc hién dé hudng dan cac bude giai
quyét viéc thuyén chuyén cong tac doi véi vién chic theo dung trinh ty va cac quy
dinh cua phép luat hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Thu tuc quy trinh nay dugc ap dung ddi vé6i vién chire thude Truong Pai hoc Ha
Long.

3. PINH NGHIA VA VIET TAT

3.1. Pinh nghia:

Thuyén chuyén céng tdc doi véi vién chire trong Thu tuc quy trinh ndy duogc hiéu
1a viéc vién chuc thyc hién chém dut hop dong lam viéc v4i don vi sy nghiép cong lap
dang lam viéc va dugc giai quyet ché d9, chinh sach theo quy dinh cua phap luat de
chuyen cong tac dén co quan, to chirc, don vi khac; vién chire duoc cép co tham quyén
dong v chuyén dén don vi sy nghiép cong 1ap khac thi khong thuc hién tuyén dung
m&i va khong giai quyét ché do thoi viée theo quy dinh tai khodn 1 diéu 14 Théng tw
15/2012/TT-BNV va dwgc sita doi boi khodn 4 diéu 3 Théng tw 03/2019/TT-BNV ngay
14/5/2019
3.2. Viét tit:

BGH Ban Giam hiéu

TCHC  T6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché

VC Vién chuc

TCCT  Thuyén chuyén cong tac

4. NOI DUNG QUY TRINH

4.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc

Khéng
4.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Pon dé nghi chuyén cong tac theo mau M06.08.01 X
2. Vin ban dong y tiép nhan ctia don vi chuyén dén X
4.3 | So lwong ho so
01bo

4.4 | Thoi gian xir li

45 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du tha tuc hd so hop 18.

4.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Noi tiép nhan: Phong TCHC
Noi tra két qua: B phan van thu, dong thoi gui trén phan mém QLVB

4.6 | Lé phi

Khéng

4.7 | Quy trinh xir li cong viéc

Trach Thoi Biéu mau/

T Trinh ty nhiém gian Két qua
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Bl

VC nodp hd so xin TCCT tai Bo
phan tiép nhan

(Pon xin TCCT c6 xac nhéan
cua lanh dao don vi truc tiép
phu trach).

- Néu hd so hop 1¢ thi 1ap Phiéu
hen, chuyén sang B2

- Néu ho so khong hop 1é thi
1ap Phiéu huéng dan bd sung

Nhan vién
tiép nhan

Gio
HC

Theo quy dinh tai
muc 4.2

M06.08.02

M06.08.03

B2

Tham dinh ho so:

- Néu hop 18 thi 1ap Phiéu trinh
vé viéc xem xét VC TTCT,
trinh 1anh dao phong TCHC;
Chuyén sang B3

- Néu ho so khong dap tmg quy
dinh thi lap Phiéu tir chdi khong
giai quyét hd so, chuyén sang
B8

Chuyén
vién
TCHC

5 ngay
ké tir
ngay
tiép
nhan
don

M06.08.04

M06.08.05

B3

Kiém tra Phiéu trinh va ho so:

- Néu ddng y: Ki nhay Phiéu
trinh, chuyén sang B4

- Néu khong dong y thi ghi
Phiéu trinh va chuyén lai B2

Lanh dao
phong
TCHC

3 ngay

M06.08.04

B4

Kiém tra Phiéu trinh va ho so:

- Néu dong y: Ki Phiéu trinh
chap thuin hoic khéng chip
thuan VC TTCT, chuyén sang
B5

- Néu khong dong y: Ghi vao
Phiéu trinh va trd vé B3

Lanh dao
Truong

3 ngay

M06.08.04

BS

- Néu lanh dao Truong chap
thuan VC TTCT:

+ Huéng din VC hoan tat thu
tuc TTCT (Xac nhan khong
cong ng voi cac don vi lién
quan, Bién ban ban giao cong
viéc, S6 BHXH dé chét);

+ Lam du thao Quyét dinh vé
viéc cham dut hop dong lam
viéc dé TCCT d6i véi VC, Gidy
thoi tra lwong va vin ban vé
ban giao hd so gdc vé don vi
mo1 — trinh lanh dao phong

Chuyén
vién
TCHC

30
ngay

M06.08.06

M06.08.07
M06.08.08
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TCHC;
- Néu lanh dao Truong khong
chap thuan VC TCCT: lam du

thao Vin ban vé viéc khong M06.08.09
ddéng ¥ VC TTCT, gti c4 nhan,
don vi quan 1y va don vi c6 yéu
cau tiép nhan VC, trinh Trudng
phong TCHC.
Chuyén sang B6
B6 | Kiém tra Phiéu trinh va ho so: Lanh dao | 1 ngay | M06.08.04
- Néu dong y: Ki nhay Quyét | phong M06.08.06
dinh, Vin ban, chuyén B7 TCHC M06.08.07
M06.08.08
M06.08.09
- Néu khong dong y: ghi phiéu M06.08.04
va tra lai BS
B7 | Kiém tra van ban: Lanh dao | 1 ngay
- Néu dong ¥: Truong
+ Ki duyét Quyét dinh Chim M06.08.06
dot Hop dong lam viéc dé M06.08.07
TCCT dbi voi VC, Gidy thoi tra M06.08.08
luong va van ban vé ban giao
hé so gbc vé don vi méi
+ Hodc ki Van ban vé viéc M06.08.09
khong chap thuan VC TTCT
Chuyén B8
- Néu khong dong y: Tra lai B6 M06.08.04
B8 | - Tra két qua. Nhanvién | Gio | M06.08.06
van thu HC | M06.08.07

Thong ké, vao sb theo dai.

M06.08.08, ho so ca
nhan goc, s6 BHXH
(hoic M06.08.09)
M06.08.10

4.8 | Co so phap li

Luat Vién chic nam 2010; Luét stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo,
cong chirc va Luat Vién chitc nam 2019;
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phua vé tuyén dung,
sir dung va quan ly vién chuc;
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua B Noi vu hudng dan vé
tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi
vO1 vién chuec;
Thong tu sb 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ciua Bo Noi vu vé sira dbi, bd
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sung mot sd quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang ngach cong
chtre, thang hang chirc danh nghé nghi€p vién chuc va thuc hién ché do hop
dong mdt s loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy

nghi¢p cong lap.
5. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu miu
1 | M.06.08.01 Don xin TCCT cua VC
2 | M.06.08.02 Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua
3 | M.06.08.03 Phiéu huéng dan, bo sung hoan thién ho so
4 | M.06.08.04 Phiéu theo doi va gidi quyét cong vigce
5 | M.06.08.05 Phicu tir choi ti€ép nhan giai quyét ho so
6 | M.06.08.06 Quye;[ dn}h Ve vice cham dut Hop dong lam viéc dé thuyén
chuyén cong tac
7 | M.06.08.07 Giay thoi tra luong
8 | M.06.08.08 Vin ban vé ban giao ho so gdc (c6 bién ban kém theo)
9 | M.06.08.09 Ve viéce tra 101 don xin TTCT cua vién chirc
10 | M.06.08.10 Phiéu theo doi két qua giai quyét TCCT
6. HO SO LUU
T Tén tai liéu Noi luu Thoi gian luu
1 | Pon xin TTCT ctia VC Phong TCHC 2 nam
2 | Phicu theo doi va giai quyét cong viéc Phong TCHC 2 nam
3 Cong}vanA dong y cho di lién h¢ thuyén Phong TCHC 2 nAm
chuyén cong tac
4 Vian ?an cA:ua don vi ti€ép nhan VC Phong TCHC 2 nAm
chuyén dén
5 | Giay thoi tra luong Phong TCHC 2 nam
6 Vvan b‘an vé ban giao ho so goc (co bién Phong TCHC 2 nAm
ban kém theo)
7 | Quyetdinh vé viée cham dixt Hop dong | o5 topc Vinh vidn
lam viéc dé thuyén chuyén cong tac
8 | B6 ho so nhan su ctiia VC (pho to) Phong TCHC Vinh vién

Ho so duoc luu tai Phong TCHC, thoi gian luu 2 nam.

Sau khi hét han, hd so duoc chuyén dén bod phan luu trit cia Trudng.




