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DAl HOC HA LONG

Hoc dé thanh céng
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BANG THEO DOI NHUNG THAY DOI

TT | Lansiradéi | Trang Noi dung thay doi Ngay thay doi
Ngudi viét Ngudi kiém tra Nguoi phé duyét

Hovatén | Ty Van Quynh Lé Anh TU Hoang Thi Thu Giang

Ky tén

Chtrc vy Vién chuce Trudng phong Pho Hi¢u truong
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1. MUC PiCH
Quy trinh quy dinh cac budc phai thyc hién khi hoc sinh, sinh vién mudn ding ki
hoc lai, hoc cai thién di€ém hoc phan.
2. PHAM VI AP DUNG
2.1. Hoc lai
- SV khong du diéu kién du thi két thiic hoc phan/mén hoc/mo-dun (sau day goi
chung 1 hoc phan).
- SV ¢6 diém danh gid hoc phan dudi 4,0 (theo thang diém 10) va da hét quyén
thi theo quy dinh.
2.2. Hoc cai thién diém
- Pbi véi SV thude khoa tuyén sinh tir ndm 2020 tré vé trude: C6 diém hoc
phan tir 4,0 dén 5,4 (theo thang diém 10). 7 .
- D61 vo1 SV thuge khoa tuyén sinh tir nam 2021 tr¢ di: C6 diém hoc phan tir
4,0 tr¢ 1én (theo thang diém 10).
3. PINH NGHIA VA VIET TAT
3.1. Dinh nghia:
wv (chi dinh nghia nhitng khai niém, nhitng cum tir c6 thé bi hiéu theo nhiéu hwéng)
3.2. Viét tat: o
Trong van ban nay cac ki hi¢u viét tat dugc dung nhu sau:

- DT : Dé}o tao
- KH-TC: K¢ hoach — Tai chinh
- SV : Hoc sinh, sinh vién

4.NOI DUNG QUY TRINH

4.1 | Piéu kién thye hién Thi tuc

Khdng

4.2 | Thanh phan ho so Bén chinh | Bén sao
1. Bon dang ki hoc lai, hoc cai thién X

4.3 | So lwong ho so
1 bo

4.4 | Thoi gian xir li

It nhat 5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du thu tuc ho so hop 18.

4.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Noi tiép nhan: Phong Pao tao
Noi tra két qua: Phong Dao tao

4.6 | Lé phi

Khdng

4.7 | Quy trinh xir li cong viéc
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TT Trinh tu Trgf:h Thcn BlC}l ma}l/
nhiém glan Két qua
B1l | SV nop ho so tai Phong Pao tao SV Gio HC | Theo quy dinh tai 4.2
M02.02.01/PT
B2 | Kiém tra ho so: Nhan vién | 2 ngay
- Néu du di€u kién: du thdo bo | Phong DT, MO02.02.02/DT

tri GV day, dia diem 16p hoc Phong KH-
- Néu khong du diéu kién:| TC,cac

thong bdo lai cho SV khoa phéi
hop

B3 | Kiém tra du thao bd tri GV day, | Trudng 2 ngay

dia diém 16p hoc: phong BT

- Néu dong ¥: Ki duyét.

- Néu khong dong y: Tra vé B2.
B4 | Tra két qua: thong bao cho SV | Nhanvién | Gio HC | Danh sach SV hoc

vé 16p hoc, lich hoc, GV day Phong BT lai, hoc cai thién
4.8 | Co s6 phap li

- Thong tu $6 22/’2014/TT-BGDD’T ngay 09/7/2014cta B Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché dao tao trung cap chuyén nghiép.

- Théng tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017ctia B6 Lao dong —
Thuong binh va xa hoi Quy dinh viéc td chtrc thuc hién chuong trinh dao tao
trinh d6 trung cép, trinh do cao dang theo nién ché hodc theo phuong thuc tich
lity mo-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tét nghiép.

- Quyét dinh s6 686/QD-DHHL ngay 26/8/2016 cua Hiéu truong Trudng Pai
hoc Ha Long ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo
hé théng tin chi.

- Quyét dinh s6 615/QD-DHHL ngay 10/8/2021 ctua Hiéu truong Trudng Pai
hoc Ha Long ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc theo hé théng tin chi

5. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén biéu miu
1 | M02.02.01 Don dang ky hoc lai, hoc cai thi¢n
2 | M02.02.02 Danh sach SV hoc lai, hoc cai thién
6. HO SO LUU
T Tén tai li€u Noi luu Thoi gian luvu
1 | Pon dang ky hoc lai, hoc cai thién Phong Dao tao 2 nam
2 | Danh sach SV hoc lai, hoc cai thién Phong Pao tao 2 nam

Ho so dugce luu tai Phong Phong Pao tao, thoi gian luu 5 nam. Sau khi hét han, ho so
dugc chuyén dén bd phan luu trir cua Truong.




